Qsahla

KIT GRATUIT

Le kit export freelance

Tout ce qu’il faut pour étre payé par un client étranger en regle, sur un
seul document : la voie légale en sept étapes, les papiers a préparer, le
contrat, la facture, le délai de 120 jours et les dates fiscales.

Gratuit, sans inscription. Partagez-le librement en citant getsahla.com. Edition du 26
octobre 2026.

1. La voie légale en sept étapes

1. Obtenir la carte d’auto-entrepreneur. Inscription en ligne sur le portail de
PANAE, réponse en trois jours ouvrables au plus (loi 22-23 ; fiche 5).

2. S’affilier a la CASNOS et valider son NIF. Dans les dix jours qui suivent le
début de l'activité (fiche 5).

3. Ouvrir un compte commercial en dinars et en devises. Trois pieces suffisent :
carte d’auto-entrepreneur, piece d’identité, justificatif de domicile (circulaire
2024 /01 de la Banque d’Algérie ; fiche 6).

4. Déclarer le projet a la banque. Avant le premier paiement : description du
projet, prix unitaire, date de mise en ligne (réglement 07-01, art. 57 ; fiche 7).

5. Facturer et faire payer sur le compte en devises. Le client vire directement
sur votre compte en Algérie.

6. Rapatrier dans les délais. Le client a au plus 120 jours apres la réalisation du
service pour payer, et 'argent doit arriver le jour ou il paie. Vous recevez alors
100 % en devises (reglement 07-01, art. 61 ; instruction 06-2021, art. 4 ; fiches 8
et 9).

7. Déclarer et payer I’IFU. 0,5 % du chiffre d’affaires, 10 000 DA au minimum,
déclaration G12 avant le 30 juin et G12 bis avant le 20 janvier (fiche 13).
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2. Les papiers, étape par étape

1. S’inscrire comme auto-entrepreneur (ANAE)
LES PIECES

(] carte nationale d’identité biométrique, recto verso

D Justificatif de domicile de moins de trois mois

[:] Photo d’identité

[:] Selon lactivité : dipldme ou extrait de casier judiciaire

LES INFORMATIONS A PREPARER

] Votre NIN

[ ] Une adresse e-mail et un numéro de téléphone algérien

[:] Lactivité exacte, choisie dans la liste du décret 23-197 (prés de 300
activités de services numériques)

LES ETAPES

1. Créez un compte sur anae.dz.
2. Remplissez le formulaire : identité, NIN, adresse, wilaya et commune.

3. Choisissez l'activité qui décrit vraiment vos missions : votre banque et
les impots la verront.

4. Téléversez les piéces et validez.
5. Recevez votre numéro par SMS et par e-mail, puis téléchargez la carte.
6. Dans les dix jours, affiliez-vous a la CASNOS ; faites valider votre NIF

auprés de votre centre des impots.

Ou: Enligne, sur anae.dz

Délai : Réponse en trois jours ouvrables au plus ; 30 jours pour un recours
en cas de refus

Colt : Aucun frais d’inscription connu
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Le piége : Ne choisissez pas une activité « proche » pour aller plus vite :

elle doit correspondre aux missions que vous facturez.

2. Ouvrir un compte commercial en dinars et en
devises

LES PIECES

[:] Carte d’auto-entrepreneur
] Piéce didentité

D Justificatif de domicile

D Certaines banques en demandent plus (Al Baraka cite aussi un extrait
de naissance, deux photos et deux timbres de 20 DA)

LES INFORMATIONS A PREPARER
D La devise de vos clients : un compte par devise, euro ou dollar

(] Les questions a poser a 'agence (fiche 24) : frais, carte Visa
internationale sur le compte devises, réception des virements SWIFT
et Payoneer

LES ETAPES

1. Comparez deux agences avec les huit questions de la fiche 24.

2. Déposez les trois pieces. Si 'agence demande un registre du commerce,
citez la circulaire 2024 /01 de la Banque d’Algérie.

3. Demandez un compte en dinars et un compte en devises.

4. Demandez vos coordonnées complétes pour un virement international,
sur papier a en-téte : nom exact, IBAN DZ (26 caractéres), code SWIFT,
adresse de I'agence.

ou: En agence, dans la banque de votre choix
Délai : Selon I'agence : ouvrez-le avant votre premier client étranger

Colit : Frais de tenue de compte et de carte, selon la banque
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Le piége : Pas de registre du commerce exigé pour un auto-

entrepreneur depuis la circulaire 2024 /01.

3. Déclarer chaque mission a la banque (art. 57)

LES PIECES

D Le modéele de déclaration de votre banque (pas de formulaire national)
D Le contrat ou le devis de la mission, si vous en avez un

LES INFORMATIONS A PREPARER

[:] La prestation

D Le client

(] Le prix unitaire

[ ] La date de mise en ligne ou de livraison

[:] Le moyen de paiement prévu (virement, Payoneer, PayPal)

LES ETAPES

1. Demandez a votre agence son modéle de déclaration.

2. Décrivez le projet : prestation, client, prix unitaire, date de mise en
ligne.

3. Déposez-la avant d’envoyer la facture, et gardez une copie tamponnée.

4. Recommencez pour chagque nouveau client ou nouvelle mission.

Ou: A lagence qui tient votre compte devises

Délai : Avant le premier paiement. Ensuite, le client a 120 jours au plus
apreés le service pour payer, et 'argent rentre le jour ou il paie.

Colt : Aucun frais fixé par le texte ; demandez le tarif de votre banque

Le piége : Une mission non déclarée est payée en dinars, sans retour

possible vers les devises.
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3. Les clauses de paiement du contrat

Devise Euro ou dollar, la devise de votre compte

Moyen de paiement Virement international (SWIFT) sur votre compte
devises en Algérie

Coordonnées Nom exact du titulaire, banque et adresse de 'agence,
IBAN (DZ..., 26 caracteres), code SWIFT

Délai de paiement 30 jours apres chaque livraison, 60 au plus
Etapes Une facture par livraison sur les longs projets
Frais bancaires Partagés (SHA) ou a la charge du client (OUR)

Solution de secours Payoneer, retiré le jour méme sur votre compte devises
(fiche 11)

Jamais de paiement en crypto ni sur un compte a I’étranger : pour un résident,
c’est interdit (loi 25-10 ; reglement 07-01, art. 8 ; fiches 16, 17 et 21).

4. Ce que doit porter votre facture

e Votre nom et votre adresse

e Votre numéro d’auto-entrepreneur et votre NIF
e Le nom et 'adresse du client

e La description de la prestation

o La date de livraison (fin de mission)

e Le montant et la devise

e Le délai de paiement

e Vos coordonnées bancaires : IBAN DZ et code SWIFT

Le générateur de facture bilingue la remplit pour vous (getsahla.com/fr/modeles/kit-

client-facture/)
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http://localhost:4329/fr/modeles/kit-client-facture/

5. Le délai de 120 jours

Le client doit payer au plus tard 120 jours apres la réalisation du service, et 'argent
doit arriver en Algérie le jour ou il paie (reglement 26-02, Journal officiel n° 58 du
12 ao(it 2026, p. 28). Passé ce délai, votre banque convertit le paiement en dinars
(fiche 9). Restez a 30 jours de délai de paiement.

Calculer la date limite d’une mission (getsahla.com/fr/calculateurs/delai-120-jours/)

6. Les dates fiscales de ’'année

o IFU : déclaration prévisionnelle G12. Avant le 30 juin : chiffre d’affaires prévu

pour 'année (fiche 13).

o CASNOS : cotisation annuelle. Le 30 juin d’apres les communiqués de la
CASNOS (2022, 2024) : vérifiez la date chaque année. 15 % de l'assiette déclarée
ou forfait de 24 000 DA (fiche 13).

o IFU : déclaration définitive G12 bis. Avant le 20 janvier : chiffre d’affaires réel
de 'année écoulée, méme s’il est nul (fiche 13).

Ajouter ces dates a mon téléphone (getsahla.com/fr/modeles/calendrier-fiscal/)

7. Le message a envoyer au client (en
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http://localhost:4329/fr/calculateurs/delai-120-jours/
http://localhost:4329/fr/modeles/calendrier-fiscal/

anglais)

How to pay me

I'm a registered self-employed professional (auto-entrepreneur) in Algeria.
Please pay by international bank transfer (SWIFT) in [EUR/USD] to my
business foreign currency account:

Account holder: [your full name] - Bank: [bank name and branch address] -
IBAN: [DZ..] - SWIFT/BIC: [code]

Please choose “shared charges” (SHA) and include the invoice number in the
payment reference.

If your bank can’t send a SWIFT transfer, I can also receive payment through
Payoneer at [your Payoneer email].

Payment terms: [30] days from delivery. Thank you!

Les outils en ligne qui vont avec

o Kit client et facture (getsahla.com/fr/modeles/kit-client-facture/)

o Déclaration, clauses et relance (getsahla.com/fr/modeles/textes-prets/)

e Calculateur (getsahla.com/fr/calculateurs/delai-120-jours/)

e Ce qui arrive sur votre compte (getsahla.com/fr/calculateurs/combien-je-touche/)

o Comparatif des outils de paiement (getsahla.com/fr/outils-de-paiement/)

e Calendrier fiscal (getsahla.com/fr/modeles/calendrier-fiscal/)

Ce kit reprend les fiches sahla valables a la date indiquée. Information générale : il ne remplace
pas I'avis d’un avocat, d’'un comptable ou de votre banque. Edition du 26 octobre 2026 -
getsahla.com
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